FORMULARIO DE AUTORIZAGAO DE HORAS EXTRAS MEDIANTE

¢/ ENGEPROEL . \
= SOLICITALCAO PELO FUNCIONARIO

ENGENHARIA E PROJETOS ELETRICOS

Formuldrio a ser preenchido pelo(a) funciondrio(a) que realizard as horas extras. O formuladrio devera ser encaminhado ao e-mail
indicado no roda-pé do site da empresa ou entregue pessoalmente no RH. A resposta serd encaminhada ao e-mail do funcionario
contante no cadastro da empresa (conforme ja amplamente informado cabe ao funcionario manter seu cadastro atualizado ou solicitar

criagdo de e-mail profissional). As horas extras sé poderdo ser realizadas apds retorno de expressa autorizagdo.

Preencha os campos com letra mailscula e legivel

Numero de CTPS: E-mail do funcionario: Telefone n°:

Nome (completo e sem abreviagdes):

Cargol/fungao:

Local de trabalho:

Data da solicitagéo Unidade de exercicio (local de trabalho):

| — SOLICITAGAOE JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADEDE REALIZACAODE HORAS(S) EXTRA(S)

Assinatura do(a) funcionario(a) que
pretende realizar a(s) hora(s) extra(s)

II- PARECER ADMINISTRATIVO/RH
O formulario foi integralmente e corretamente preenchido: ( )sim ( )ndo
Os anexos foram adequadamente entregues: (  )sim ( ) ndo

Funcionario administrativo/RH responsavel:

Ill- AUTORIZACAO

Fica autorizado(a) o(a) funciondrio(a) acima qualificado a realizar horas extras solicitadas

Data darealizacdo da(s) hora(s) extra(s): / /
Intervalo derealizagdo da(s) hora(s) extra(s): das : as
Carga horélria diarianormaldo(a) servidor(a): horas
Totaldidrio de horas extrasa serem realizadas: hora(s)

Data de retorno da solicitacdo:

Assinatura da diretoria

Até 12 (doze) horas extras mensais, do maximo de 60 (sessenta) horas mensais trabalhadas, poderdo ser, quando devidamente autorizadas, convertidas em espécie e remuneradas
com acréscimo de 50% (cinquenta por cento) sobre o valor da hora trabalhada normal. A prestagdo de servio extraordinario depende de autorizagdo expressa do chefe da respectiva
area de lotagdo do(a) servidor(a) e sua apuragdo serd feita mediante anotagdo expressa em mecanismo de controle interno eletrénico.
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