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Prezados Funcionários 
 

Espero que esta mensagem o encontre bem. Gostaríamos de abordar um 
assunto importante relacionado ao preenchimento do cartão ponto. 

 
Recentemente, temos observado que alguns funcionários estão preenchendo o 
cartão ponto manualmente, ao invés de utilizar o sistema eletrônico de registro 
de ponto. Gostaríamos de lembrar a todos que é uma prática importante e 
obrigatória utilizar o sistema eletrônico para registrar corretamente as 
entradas e saídas do expediente. 

 
O uso do sistema eletrônico de registro de ponto é fundamental para garantir a 
precisão e confiabilidade dos registros de frequência. Ele também facilita a 
gestão e o cálculo adequado das horas trabalhadas, além de estar em 
conformidade com a legislação trabalhista vigente. 

 
Portanto, solicitamos encarecidamente que todos os funcionários adotem o uso 
exclusivo do sistema eletrônico de registro de ponto. Caso haja qualquer 
dificuldade ou problema técnico com o sistema, pedimos que entrem em 
contato imediatamente com o departamento responsável para que possamos 
resolver a questão. 

 
Agradecemos a sua atenção e colaboração em relação a essa solicitação. 
Estamos à disposição para esclarecer quaisquer dúvidas que possam surgir. 
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